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AVVISO N.310 

AI DOCENTI 

 

AL DSGA 

AL PERSONALE ATA 

AL SITO 

 

 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico - calendario scrutini finali e GLO 

Si rende noto di seguito il prospetto degli adempimenti di fine anno scolastico e il calendario degli 

scrutini finali. 

Adempimenti fine anno scolastico 

DOCUMENTI RESPONSABILI MODALITA’ DI CONSEGNA  TEMPISTICA 

Relazioni finali e 
programmi svolti 

Tutti i Docenti In area riservata del sito, 
sezione “Consegna 
documenti – relazioni e 
programmi” 

Durante gli scrutini 

Prove scritte, 
opportunamente 
corrette e  valutate 

Tutti i Docenti Sala docenti – armadio  Entro il 16.06.2023 

Verbale scrutinio 
del   Consiglio di 
Classe  

Coordinatore In area riservata del sito, sezione 
“Consegna documenti – verbali 
CdC”.  
Per le classi quinte, anche in 
formato cartaceo in segreteria 
didattica, da allegare alla 
documentazione per le 
commissioni 
 

Al termine dello 
scrutinio 

Tabellone finale 
stampato e 
completo di tutte 
le firme dei 

Coordinatore In segreteria didattica Al termine dello 
scrutinio 
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docenti del cdc 

Proposte di voto  
 

Coordinatore 
+  Docenti 

Registro Argo Non oltre un giorno 
prima dello scrutinio 

Relazione finale Funzioni 
strumentali 

Protocollo 
NAIS06700G@ISTRUZIONE.IT 

Entro il 16.06.2023 

Relazione finale Docenti organico 
potenziato 

Protocollo 
NAIS06700G@ISTRUZIONE.IT 

Entro il 16.06.2023 

P.F.I 
(classi I, II, III, IV) 

Coordinatore 
di    classe 

PFI 
Classroom della classe  

Entro il 16.06.2023 

Relazione finale 
Educazione Civica 

Referente di 
Educazione 
Civica 

Protocollo 
NAIS06700G@ISTRUZIONE.IT  

Entro il 16.06.2023 

 

Scrutini finali 

O.d.g.:  

• Per tutte le classi: scrutini finali 

• per tutte le classi quinte: ammissione all’Esame di Stato 

• per le classi terze IPSSEOA: ammissione all’esame di qualifica professionale 

Si invitano i docenti a rispettare la seguente procedura per gli scrutini: 

al termine di ciascun CdC il coordinatore provvederà a stampare – in laboratorio - il tabellone finale 

con tutte le correzioni e con l’inserimento del credito scolastico, lo farà firmare a tutti i docenti e lo 

consegnerà in segreteria didattica. 

GLO 

Nelle classi in cui sono presenti alunni che seguono un PEI per obiettivi minimi o un PEI 

differenziato, gli ultimi 15 minuti del CdC saranno dedicati al GLO - che si terrà nei locali della 

biblioteca al piano terra nel caso in cui siano presenti i genitori degli alunni - con il seguente o.d.g.: 

• Verifica finale del PEI  

• Proposta del numero di ore di sostegno e delle altre misure di sostegno per l’anno successivo 

I docenti di sostegno sono invitati a convocare la famiglia, rendendo noto giorno e orario dell’incontro 

e a gestire la fase del GLO.  

Nell’area riservata del sito sono disponibili i seguenti moduli da redigere per il GLO (verifica finale 

del PEI; verbale GLO verifica finale). 
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Calendario scrutini finali 
 

LUNEDI 12 GIUGNO  
 

IPSSEOA AFM 

8.00 5 A  

9.00 5 B  

10.00 5 C  

11.00 5 D  

12.00 5 E  

13.00 5 F  

14.00 5 G  

15.00 5 H  

16.00 5 I  

17.00  5 A 
 

 

MARTEDI 13 GIUGNO  
 

IPSSEOA ITT AFM 

8.00  5 H  

9.00  5 L  

10.00 1 A 5 I  

11.00 2 A 4 I  

12.00 3 A 3 I  

13.00 4 A 2 I  

14.00  1 I  

15.00   1 B 

16.00   2 B 

17.00   3 B 

    
 

 

MERCOLEDI 14 GIUGNO  
 

IPSSEOA ITT AFM 

8.00 1B   

9.00 2B 4H  

10.00 3B 3H  

11.00 4B 2H  

12.00  1H  

13.00 1C   

14.00 2C 4L  
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15.00 3C 3L  

16.00 4C   

17.00    

    
 

 

GIOVEDI 15 GIUGNO  
 

IPSSEOA IPSSEOA AFM 

8.00 1 D   

9.00 2 D  4 A 

10.00 3 D  3 A 

11.00 4 D  2 A 

12.00   1 A 

13.00 1E 4F  

14.00 2E   

15.00 3E 3F  

16.00 4E 2F  

17.00  1F  

    
 

 

VENERDI 16 GIUGNO  
 

IPSSEOA IPSSEOA  

8.00 1H   

9.00 2H   

10.00 3H   

11.00 4H   

12.00 1G   

13.00 2G   

14.00 3G 2 I  

15.00 4G 1 I  

16.00  3 I  

17.00  4 I  

    
 

 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Annamaria Orso 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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